Elenia Aina

Rekisteroityminen - Organisaatiot




TUNNISTAUDU BX ELENIA

Nimenkirjoitusoikeudelliset
Kayttajatyypiksi asetetaan admin Suomi.fi -valtuuksien perusteella.
Nimenkirjoitusoikeus on toimitusjohtajalla, toimitusjohtajan sijaisella seka
nimenkirjoitusoikeudellisilla henkilailla.

Admin-tunnus eli paakayttaja
Oikeuttaa hallinnoimaan yrityksen puolesta asiointiin valtuutettuja kayttajia
Admin-tunnuksen voit saada Suomi.fi valtuutuksien nimenkirjoitusoikeudellisena
tai valitsemalla kayttoliittymalta annan tiedot itse seka toimittamalla valtakirjan
asiointiin.
Valtakirjan avulla tunnus vahvistetaan Elenian asiakaspalvelussa ja tunnus
aktivoituu seuraavien arkipaivien kuluessa.
Voit kayttaa valtakirjapohjaa, joka loytyy taalta: www.elenia.fi/aina-ohjeet
Voit myos kayttaa vapaamuotoista valtakirjapohjaa, jossa on vaaditut tiedot.



http://www.elenia.fi/aina-ohjeet
http://www.elenia.fi/aina-ohjeet
http://www.elenia.fi/aina-ohjeet

REKISTEROIDY

Vaihe 1:
Kayttajatilin luominen
palveluun

Kun ensimmaisen kerran menet uudistettuun
Elenia Ainaan, pyydamme sinua
rekisteroitymaan uudelleen vahvan
tunnistautumisen avulla.

Kayta rekisterditymiseen organisaatiosi
sahkopostiosoitetta.

Jatkossa kirjaudut sisaan rekisterditymisen
yhteydessa luomallasi tunnuksella.

ELENIA

Kirjaudu Elenia Ainaan

Oletko uusi kayttaja? R

Unohditko salasanasi?

SahkOpostiosoite *

Salasana *

Tunnistaudu pankkitunnuksilla




REKISTEROIDY

Vaihe 2:
Kayttajatyypin valinta
Valitse omia tarpeitasi parhaiten vastaava

kayttajatyyppi.

Valitse Organisaatio, kun asioit edustamasi
organisaation puolesta

nimenkirjoitusoikeudellisena tai valtuutettuna.

Luo tunnus Elenia Ainaan

Oletko jo kayttdja? Kirjaudusisaan

Tarvitset pankkitunnukset ja aktiivisen sahkdpostiosoitteen
tunnusten luomiseen. Tunnuksen luominen vaatii vahvan
tunnistautumisen.

Valitse, millainen kayttdja olet:

Henkilbasiakas

Olen Elenian henkildasiakas tai toisen henkilon
edustaja ja haluan hallinnoida laskujani, seurata
sahkankulutustani ja paivittas tietojani.

Organisaatio (o]
Olen organisaation edustaja tai tydntekija ja haluan

luoda tunnuksen organisaatiolleni. (Yritys, yhteiso,

kunta, kaupunki, taloyhtio, muu oikeushenkilo)

Isdnnbitsijd tai palveluntarjoaja

Olen isannbitsija tai asioin toisen organisaation
puolesta. Haluan hallinnoida edustamieni
asiakasorganisaatioiden tietoja.




TUNNISTAUDU

Vaihe 3:
Vahva tunnistautuminen

Valitse sinulle sopiva tunnistautumisvaline ja
siirry vahvaan tunnistautumiseen.

Lisatietoja vahvasta tunnistautumisesta saat
omalta pankiltasi tai esimerkiksi
Kyberturvallisuuskeskuksesta.
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https://www.kyberturvallisuuskeskus.fi/fi/toimintamme/saantely-ja-valvonta/sahkoinen-tunnistaminen

TUNNISTAUDU

Vaihe 4:
Organisaation tiedot
Nimenkirjoitusoikeus

Nimenkirjoitusoikeudelliset saavat
kayttooikeuden Suomi.fi -valtuuksien kautta.

Valitse tunnistustavaksi: "Kylla, haen tiedot
Suomi.fi Valtuuksista” ja paina Jatka.

Nimenkirjoitusoikeudelliset ovat
oikeutettuja valtuuttamaan organisaation
muita kayttajia kayttamaan Elenia Ainaa. Voit
valtuuttaa kayttajia sisaankirjautuneena
kohdassa "Valtuudet”.

Luo tunnus

Organisaation tiedot

Kaytamme suomi.fi -valtuuksia
varmistamaan nimenkirjoitusoikeuden
organisaation tietoihin.

Organisaatiolla on oltava vahintaan yksi
Elenia Aina -pa3kayttdja. Paakayttajalla
on oltava organisaationsa
nimenkirjoitusoikeus tai valtakirja.

Jos sinulla on nimenkirjoitusoikeus,
tunnuksen luonnin yhteydess3 tiedot
haetaan suomi.fi -valtuudet -palvelusta.

Jossinulla ei ole organisaation
nimenkirjoitusoikeutta, voit luoda
tunnukset ja liitt33 rekisterSitymiseen
valtakirjan. Asiakaspalvelumme tarkistaa
oikeudet rekisterdinnin jalkeen.

Organisaation Elenia Aina -padkiyttajd
voi hallinnoida sek3 valtuuttaa kayttijia.

Jos et ole organisaatiosi Elenia Aina -
paakayttdjd ja odotat padkayttdjan
valtuutusta, valitse alta H, rekisterdidyn
kayttdjand.

Onko sinulla organisaation
nimenkirjoitusoikeus?

Kyli3, hae tiedot Suomi.f
Valtuuksista

(O Kylla, annan tiedot itse

() Ei, rekisterdidyn kayttajana

Jatka




TUNNISTAUDU

Vaihe 4:
Organisaatiokayttajan
tunnistautuminen
Nimenkirjoitusoikeus

Valitse edustettava yritys suomi.fi —palvelussa
nakyvista tiedoista.

Saadaksesi admin-tunnukset vaaditaan
rooliksi organisaatiossa
nimenkirjoitusoikeudellisuus.

Vahvista valinta valitsemalla sivun
alareunasta “Valitse ja siirry asiointipalveluun”

B ELENIA

+— Keskeytd

Asioi yrityksen puolesta

Valitse yritys, yhdistys tai muu yhteisd, jonka puolesta haluat asioida

Rajaa nimelld tai tunnisteella

Kirjoita hakusana O\

3 yritystd, 1 valittu

Nimi

() Aaroslav Testifirma OY

(") Aasmiina Testifirma

(®) Anrans Testifirma OY

Valitut yritykset, yhdistykset tai muut yhteisot

Anrans Testifirma OY

Valitse ja siirry asiointipatveluun Keskeyta



TUNNISTAUDU

Vaihe 4:
Organisaation tiedot
Ei nimenkirjoitusoikeutta

Jos sinulla ei ole organisaation
nimenkirjoitusoikeutta, voit luoda tunnukset ja
liittaa rekisteroitymiseen valtakirjan.
Asiakaspalvelumme tarkistaa oikeudet
rekisterdinnin jalkeen. Valitse "Kylla, annan
tiedot itse”

Tayta pakolliset tiedot eli organisaatiosi nimi
ja y-tunnus seka liita taytetty valtakirja
valtuutuksen kasittelya varten. Voit kayttaa
taalta Ioytyvaa valtakirjapohjaa.

Laheta valtuutustiedot painamalla "Jatka”.

Luo tunnus

Organisaation tiedot

Kaytamme suomif -valtuuksia
varmistamaan nimenkirjoitusoikouden
organisaation tietoihin.

Organisaatiolla on oltava vahintaan yksi
Elenia Aina -pakayttaja. Paskaytiajalla
onoltava organisaationsa
nimenkirjoitusoikeus tai valtakirja.

Jos sinulla on nimenkirjoitusoikeus,
tunnuksen luonnin yhteydessa tiedot
haataan suomi fi -valtuudet -patvelusta.

Jos sinulla el ole organisaation
nimenkirjoitusoikeutta, voit luoda
tunnukset ja liittaa rekdsteroitymiseen
wvaltakirjan. Asiakaspahvelumme tarkistaa
oikeudet rekistertinnin jalkean.

Organisaation Elenia Alna -paskayttaja
wvoi hallinnoida seka valtuuttaa kayttajia.

Jos et ole organisaatiosi Elenia Aina -
paskayttafa jaodotat padkaytiajan
valtuutusta, valitse alta El, rekisterdidyn
latyttajand.

Onko sinulla organisaation
nimenkirjoltusolleus?

(y Kyla, hae tiedot Suomi.f
' Valtuuksista

Kylla, annan tiedot itse
O El, rekistartidyn kayttsjana

Organisaation nimi *

Valtakirfa *

Lisaa taytotty valtakirja. Tiedoston
maksimi koko saa olla A0MB. Hyvaksytyt
Hedostotyypit ovat png, jpg, jpeg 2 pdt.

| B Vvalitsetiedosto



http://www.elenia.fi/aina-ohjeet
http://www.elenia.fi/aina-ohjeet

KAYTTAJATILI

Vaihe 5:
Luo tunnus

Tunnuksen luomiseen tarvitset toimivan
sahkopostiosoitteen. Valitse kirjautumiseen
aktiivinen organisaation sahkopostiosoite,
jolla haluat kayttaa Elenia Aina -palvelua.

Keksi itsellesi turvallinen salasana, joka ei ole
kaytdssa muissa palveluissa.

Salasanassa on oltava yhteensa vahintaan 10
merkkia, joista vahintaan yksi on numero, yksi
on iso Kirjain, yksi on pieni kirjain seka yksi on
erikoismerkki.

Luo tunnus
Kirjautumistiedot

Kaikki tiedot ovat pakollisia

Nimi

Maija Meikaldinen

Organisaatio

Anrans Testifirma OY, 7000438-1

Rooli organisaatiossa

NIMKO, T)

Sihkdpostiosoite *

Salasana *
= Vahintaan 10 merkkia
« Vahintaan yksi numero
« Vahintaan yksi iso kirjain
» Vahintaan yksi pieni kirjain
« Vahintaan yksi erikoismerkki




KAYTTAJATILI

Vaihe 6:
Vahvista sahkopostisi

Tunnuksen luonnin jalkeen saat
vahvistusviestin tayttamaasi
sahkopostiosoitteeseen.

Vahvista sahkopostiosoitteesi klikkaamalla
viestissa olevaa linkkia.

Kun olet vahvistanut sahkopostiosoitteesi ja
klikannut linkkia, paina "Kirjaudu sisaan
Elenia Ainaan”.

Vahvista

sahkopostiosoitteesi

Sait vahvistusviestin osoitteeseen
testuser88@example.com.

Kay nyt vahvistamassa Elenia Aina -
tunnuksesi sahkdpostissasi. Jos viestia ei
l16ydy, tarkista my0s roskapostikansio.



KIRJAUDU BXELENm

ELENIA

Vaihe 7: Kirjaudu Elenia Ainaan
Aloita palvelun kaytto —

. . e . . . - gy s Unohditko sal i?
Kirjaudu sisdan Elenia Ainaan tayttamalla I
sahkopostiosoite seka luomasi salasana.

SahkOpostiosoite *

Salasana *

Paina "Kirjaudu sisaan”.

Jatkossa voit kirjautua sisaan kirjoittamalla
sahkopostiosoitteesi seka salasanan, tai
vaihtoehtoisesti vahvan tunnistautumisen
avulla. (" Tunnistaudu pankkitunnksilla )




KIRJAUDU BZELENm

Tarvitsetko apua?

Jos rekisteroitymisessa on haasteita tai ongelmia, voit ottaa yhteytta Elenian
asiakaspalveluun.

Asiakaspalvelun ajantasaiset yhteystiedot I0ydat osoitteesta www.elenia.fi.

Jos tarvitset neuvoja nimenkirjoitusoikeudellisuuden tunnistamisesta, ole
yhteydessa Suomi.fi-valtuuksien tuki- ja neuvontapalveluihin:

https://dvv.fi/organisaatioiden-asiakaspalvelu (organisaatioasiakkaat)



https://www.elenia.fi/
https://dvv.fi/organisaatioiden-asiakaspalvelu
https://dvv.fi/organisaatioiden-asiakaspalvelu
https://dvv.fi/organisaatioiden-asiakaspalvelu

	Elenia Aina 
	Slide Number 2
	Slide Number 3
	Slide Number 4
	Slide Number 5
	Slide Number 6
	Slide Number 7
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12

